CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL - CREA-RS
SERVIGO PUBLICO FEDERAL - ORGAO DE FISCALIZAGAO DA ENGENHARIA E DA AGRONOMIA
Rua Séao Luis, 77 — Santana | Porto Alegre (RS) | CEP 90620-170 | Fone: 51 3320.2100

WWW.CI’ea-fS.OI’g.bI’

TIPOS DE PROCESSOS
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTO — CPAD

Versio dezembro/2016

Valorizacio ¢ Defesa CREA- Rs
|
‘I&\‘ d‘ Art" Te{ no.%’CJ Cansalh *E;IGHB oe :nge"lla'a &Hg‘cnor“la

da Rig Grands do Su


http://www.crea-rs.org.br/

SERVIGO PUBLICO FEDERAL - ORGAO DE FISCALIZAGAO DA ENGENHARIA E DA AGRONOMIA
Rua Séao Luis, 77 — Santana | Porto Alegre (RS) | CEP 90620-170 | Fone: 51 3320.2100

WWW.CI’ea-I'S.OI’g.bI’

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS - CPAD

Instituida através da Portaria Administrativa da Presidéncia n? 423 de 04 de novembro de 2016.
Comissdo de natureza administrativa que tera responsabilidade sobre:
o Avaliar a necessidade de revisdo do Cddigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos do Sistema Confea/Crea;
o Responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise e sele¢do de documentagdo produzida e acumulada no ambito de atuacao,
tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda permanente e eliminagdo dos destituidos de valor;
o Andlise e avaliagdo da Gestdo Documental.
Composta por funciondrios do Conselho. Buscando a centralizagdo das informacgoes, os processos dessa comissao ficardo sob a responsabilidade

administrativa do Setor de Fluxos Processuais.

INTERPRETAGAO DAS COLUNAS

Tipo de Processo:
o Nome do Tipo de Processo no SEI.
Uso Exclusivo:
o “S”:Indica que somente a Comissao terd um Tipo de Processo com esse nome.

Descri¢cdo do Processo:
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o E adescricdo utilizada pela Comiss3o. Alguns Tipos de Processos poderdo ser utilizados para os processos de varias areas, a descricdo do

processo é individual por area.

> Tipo (divididos em dois tipos):

o Interno: S3o processos administrativos internos da Comissao.

o Externo:

Sao iniciados fora dela, solicitados por outras areas (esses serdo disponibilizados pela Comissdo através de fluxo processual).

Os solicitados por ela para outras areas (nesse caso a Comissao seguira o fluxo de processos indicado pela area destinataria).

» Modalidade (criadas quando um mesmo Tipo de Processo for utilizado para atividades semelhantes devidamente caracterizadas no POP):

o Criada pela SFPR para facilitar a organizagdo do processo dentro do SEl e evitar a criagdo de varios Tipos de Processos semelhantes. Serd

muito utilizado no item “Especificagdo” do processo no SEI.

TIPOS DE PROCESSOS DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL - CPAD

e ADMINISTRAGAO INTERNA

Tipo de Processo

Descri¢ao do Processo Modalidade

PROJETO
EXECUCAO DO PROJETO
REUNIAO

Destinado a elaboragdo de projetos de trabalho. Interno N/A
Destinado a execugdo do projeto. Interno N/A
Destinado a realizagdo de reunides administrativas da Comissdo. Interno N/A

Compreende as pautas, convocacgdes, presenca, atas e deliberagdes.
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CONSULTA N Destinado a consultas que serdo enviadas da Comissdo a outras dareas | Externo: N/A
(interna) ou consultas que serdo enviadas de outras areas a Comissdo e Qutras areas > SFPR
(externa).

SOLICITACAO N Destinado a solicitagdes que serdo enviadas da Comissdo a outras areas Externo: N/A
(interna) ou solicitagdes que serdo enviadas de outras areas a comissdo e  Qutras areas > SFPR
(externa).

SUGESTAO N Destinado a sugestdes que serdao enviadas da Comissdo a outras areas | Externo: N/A
(interna) ou sugestdes que serdo enviadas de outras areas para a comissdo e Qutras areas > SFPR
(externa).

e Gestdo da Documental - GD

Tipo de Processo Uso Descrigao do Processo - Executivo Modalidade
Exclusivo?
Estudo N Destinado a estudos da area na Gestdo por/de Processos. Interno N/A
Normatizagao Interna N Destinado a normatizar administrativamente a Gestdo de/por processos no Interno N/A
Conselho.
Avaliagdo/Destinag¢do S Destinado a atividade de avaliagdo e destinagdo de documentos Interno N/A
de Documentos
Reconstitui¢do N Reconstituicdo de processos ou documentos perdidos ou danificados. Externo: N/A
Documental e  Qutras areas > SFPR
APENDICES

» Detalhamento e Desenho dos Tipos de Processos que irdo para a Base de Conhecimento (SEl) e no POP (Apolo) da Comissdo Administrativa.
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> Inicialmente os processos que serdo desenhados sdo os do “Tipo Externo”, estes deverdo ser observados por outras unidades (areas) quando
houver a necessidade de criar um processo de responsabilidade ou que deve ser respondido pela CASI.
» Processos detalhados:

e Administragao Interna:

o CONSULTA INTERNA (1)
o SOLICITACAO INTERNA (2)
o SUGESTAO (3)

e Gestdao Documental

o RECONSTITUICAO DOCUMENTAL! (4)

10 desenho e instru¢des para esse processo serdo disponibilizados apds a anélise e liberagdo do mesmo pela CPAD.

i D CREA-RS
o
{b da Area Tec no.égwca Cansalhe Regionsl de Engenharnia & Agranomia

da Rio Grande do Sul


http://www.crea-rs.org.br/

